TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Doce lap - Tu do- Hanh phuc

Sé: 1908 /QD-TLD

Ha Ngi, ngay 19 thang 12 nam 2016

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan Iy tai chinh, tai san cong doan,
thu, phan phéi ngudn thu va thuéng, phat thu, nop tai chinh ¢6ng doan

POAN CHU TICH TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM

- Cin cir Luat Cong doan nim 2012; Piéu 1é Cong doan Viét Nam Khoa XI;

- Can ctr Luat Ngan sach Nha nudc nam 2015; Luat Ké toan nam 2015;
Luat Quan 1y, sir dung tai san Nha nudc;

- Can ctir Nghi dinh so 191/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan;

- Cin ctr Nghi quyét s6 07b/NQ-TLD ngay 21/01/2016 cua Ban Chép hanh
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam Khoa XI vé cong tac tai chinh cong doan
trong tinh hinh mai;

Theo dé nghi ciia Ban Tai chinh Tong Lién doan,
QUYET PINH

biéu 1. Ban hanh Quy dinh vé quan 1y tai chinh, tai san cong doan, thu,
phan phdi ngudn thu va thudng, phat thu, ndp tai chinh cong doan.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2017.
Bai bo céc van ban Tong Lién doan da ban hanh sau dﬁy'

Hudng dan 258/HD-TLD ngay 07/3/2014 vé déng doan phi cong doan;
Quyet dinh s6 270/QD-TLD ngay 07/ 3/2014 Quy dinh vé phan cap thu, phéan
phdi ngudn thu tai chinh cong doan; Quyét dinh s6 271/QD-TLD ngay 07/3/2014

Quy dinh khen thuong, xir phat vé thu, ndp tai chinh cong doan; Quyét dinh sb
269/QD-TLD ngay 07/ 3/2014 Quy ché quan 1y tai chinh Cong doan.

Piéu 3. Cac ban, don vi truc thude Téng Lién doan, cdng doan céac cép, cac
don vi sy nghiép cua cong doan c¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh naya«-

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Ban T4 chire TW, UBKT TW:
- Viin phong TW Pang, Ban Dén vin TW;
- Bo Tai chinh;
- Céc Uy vién DCT-TLD;
- Luu: TC; Van thu TLD.




TONG LIEN POAN LAO DPONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Dje lap - Ty do - Hanh phic

Quy dinh
vé quén ly tai chinh, tai san cong doan, thu, phan phoi ngudn thu
va thuong, phat thu, ndp tai chinh c¢ong doan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1908 /QD-TLD
ngay 19 thang 12 nam 2016 cua Doan Chu tich Téng Lién doan)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh chi tiét vé quan 1y tai chinh, tai san cong doan;
phan cép thu, phan phdi ngudn thu tai chinh cong doan; déng doan phi cong
doan va thuong, phat thu, ngp tai chinh cdng doan.

Diéu 2. DBdi tugng ap dung
1. Céng doan co s, nghiép doan;

2. Lién doan Lao dong huyén, quan, thi x3, thanh phé thudc tinh; Cong
doan nganh dia phuong; Cong doan céc khu cong nghi¢p, khu ché xuat khu
kinh te khu cong nghé cao; Cong doan Tong Cong ty va cong doan cép trén
truc tiép co s& c6 dac thu khac (sau day goi chung la cong doan cép trén truc
tiép co so);

3. Lién doan Lao déng tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong; Cong
doan nganh Trung wong va tuong duong (sau ddy goi chung la Lién doan Lao
dong cap tinh, thanh phd va tuong duong);

4, Tong Lién doan Lao dong Viét Nam (sau day goi chung 1a Tong Lién
doan);

5. Pon vi sy nghiép cong doan.

Piéu 3. Cac nguyén tic vé tai chinh cong doan

1. Tai chinh cong doan la diéu kién bao dam cho hoat dong t}n,rc hién
quyeén, trach nhiém cua cong doan va duy tri hoat dong cua hé thong cong
doan theo Luat Cong doan.

2. Tai chinh cdng doan dugc quan ly theo nguyén tic tap trung, dan chu,
cong khai, minh bach, c6 phan cong, phan cap quan ly, gan quyén han va
trach nhiém cua cong doan cac cap.

3. Céac cip cong doan thuc hién quan ly, st dung tai chinh cong doan
theo quy dinh cta phap ludt va quy dinh cua Tong Lién doan.
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4. Phan cép thu tai chinh cong doan dé chu dong trong viéc thu tai chinh
cong doan. Pon vi dugc phéan cap thu phai thu dung, thu du, thu kip thoi cac
khoan phai thu theo quy dinh cua phép ludt va Téng Lién doan. P6i véi don
vi dugc phan cip thu dé xay ra tinh trang thét thu, khong hoan thanh ké hoach
thu kinh phi cng doan va doan phi cong doan; khdng nfp du nghia vu lén
cong doan cép trén néu khong cé 1y do chinh dang thi tap thé, ca nhan c6 lién
quan phai bi xem xét xtr 1y trach nhiém theo quy dinh cta phéap luat va Tong
Lién doan.

5. Phan phm ngudn thu tai chinh cong doan phai dam bao cbng khai,
minh bach, tao dleu kién chu dong cho céc cap cong doan trong viéc khai thac
va sir dung ngudn thu tai chinh cong doan dung quy dinh.

6. Pinh muc chi cia don vi ndp kinh phi vé cong doan cép trén cao hon
dinh mic chi cia don vi tu can ddi; dinh muc chi cua don vi tu can doi cao
hon dinh murc chi cua don vi duge cong doan cap trén cap hd trg theo quy
dinh cta Téng Lién doan.

7. Thudng thu, ndp tai chinh cong doan nhim dong vién, khuyén khich
cac tap thé, ca nhan c6 déng gop tich cuc trong cong tac thu, ndp tai chinh
cong doan; dam bao thu dung, thu du, kip thoi; ndp day du lén cong doan cap
trén; sir dung c6 hiéu qua ngudn tai chinh cong doan; Pon vi hoan thanh ké
hoach thu, nop trong ndm mai dugc trich thuong, trudng hop vi ly do khéach
quan sang quy I ndm sau méi hoan thanh ké hoach thu, ndp, thi viéc trich
thuéng do Ban Thudng vu cong doan cip trén truc tiép xem xét, quyét dinh.

Piéu 4. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, céc tir ngit sau day duoc hiéu nhu sau:

- Mikc luong co sé: ap dung dbi véi can bd, cong chire, vién chic, ngudi
huéng luong, phu cdp va ngudi lao dong lam viée trong céc co quan, té chirc,
don vi su nghiép cua Dang, Nha nudc, to chuc chinh tri - xa hdi va hoi dugce
ngén sach nha nudc hd trg kinh phi hoat dong & Trung uong, ¢ tinh, thanh
pho tryc thuge Trung uong, ¢ huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh
pho thugc thanh pho truc thude Trung uong (cdp huyén), & x&, phuong, thi
tran (cdp xa), & don vi hanh chinh - kinh té déc biét va luc lugng vii trang.

- Cac cap trén co so: bao gom: Lién doan Lao dong huyén, quan, thi xa,
thanh phd thudc tinh, cong doan nganh dia phuong, cong doan cac khu cong
nghiép, khu che xuat, khu kinh té, khu cong ngh¢ cao, cong doan Toéng Cong
ty va mot s6 cong doan cap trén truc tiép co so co dic thu khac; Lién doan
Lao dong tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong, cong doan nganh Trung
wong va tuong duong; Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- ; C‘HU’O'P'IG RN, 3 .
QUY PINH QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN CONG DOAN

MUC 1
QUY DINH QUAN LY TAI CHINH CONG POAN
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Piéu 5. Thu, chi tai chinh céng doan
1. Thu tai chinh cong doan:

Ngudn thu tai chinh cong doan theo Piéu 26 Luat Céng doan nim 2012
va Nghi dinh so 191/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan, bao gém:

a) Thu doan phi cong doan.
b) Thu kinh phi céng doan.
¢) Ngan sach Nha nudc cép hd tro.

d) Ngudn thu khac tir hoat déng vin héa, thé thao, hoat dong kinh té cua
Cong doan; tlr dé 4n, du 4n, chuong trinh do nha nuéc glao tir vién trg, tai trg
cua té chire, ca nhan trong nudc va nudc ngoai; lai tién gm ngan hang, kho
bac (néu co), t1en thanh ly, nhugng bén tai san; tlen thu héi cac khoan chi sai
ché do tu ngudn tai chinh céng doan da quyét toan va dugc cdp ¢ tham
quyén phé duyét...

2. Chi tai chinh cong doan:

Chi tai chinh cong doan thuc hién theo Khoan 2 Piéu 27 Luat Cong doan
nam 2012 va quy dinh cia Tong Lién doan.

Piéu 6. Hé thong t6 chirc quan 1y tai chinh cong doan
1. Cép Téng du toan Tdng Lién doan.

2. Céap Tong dy toan Lién doan Lao dong cdp tinh, thanh phé va tuong
duong.

3. Cap Tong du toan Cong doan cép trén truc tiép co so.

4. Pon vi du toan bao gom: Cong doan co s¢, nghi¢p doan, co quan, don
vi su nghiép cong doan.

Piéu 7. Phin cép quan 1y tai chinh céng doan

1. Ban Chap hanh (Ban Thudng vu) cong doan co s& ¢6 trach nhiém té
chirc thyc hién nhiém vu thu, chi, quan ly tai chinh theo phén cép cia Tong
Lién doan; xdy dyng dy toan, t6 chirc thuc hién du toan, quyét toan; cong
khai du toan, quyet toan thu, chi tai chinh cong doan; xay dung va té chirc
thuc hién quy ché chi tiéu cua cong doan co sd.

2. Ban Thuong vu cong doan cap trén truc tiép co sé c¢b trach nhiém thuc
hién nhiém vu thu, chi, quan ly tai chinh céng doan theo phan qép cia Tong
Lién doan; xdy dung du toan, td chirc thyc hién du toan; quyét toén; cong
khai du toan, quyét toan; kiém tra, huéng dan don vi cap dudi thuc hién
nhiém vu thu, chi, quan Iy tai chinh cong doan va nop kinh phi 1én cong doan
cép trén; phé duyét bao cao du toan, quyét toan cla cac don vi cap dudi.

3. Ban Thuong vu Lién doan Lao dong cap tinh, thanh phd va tuong
duong ¢6 trach nhiém thyc hién nhiém vy thu, chi, quan ly tai chinh cong
doan theo phén cap cua Toéng Lién doan; quyét dinh nguyén tic xay dung,
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phan bd, duyét dy toan cho cac don vi cap dudi theo quy dinh cua Téng Lién
doan; xdy dung du toan, t6 chire thuc hién dy toan, quyét toan; cong khai dy
toan, quyét toan; kiém tra, huorng dan don vi cdp dudi thuc hién nhiém vu
thu, chi, quan ly tai chinh cong doan va ngp kinh phl Ién cong doan cap trén;
phé duyét bao cao du toan, quyét toan cua cac don vi cap dudi.

4. Poan Chu tich Téng Lién doan c¢6 trach nhiém chi dao, td chire thyuc
hi¢én nhiém vu thu, chi, quan ly tai chinh cta cong doan Vié¢t Nam; quyét dinh
nguyén tic xdy dung, xét duyét, phan bo dy toén tai chinh cong doan hang
nam; tong hop phé duyét du toén, quyet toan cap Tong du toan, cac don vi
cap duéi; kiém tra, huéng dan don vi cap dudi thyc hién nhiém vy thu, chi,
quan ly tai chinh cdng doan, thuc hién nop kinh phi vé Tong Lién doan; ban
hanh cac quy dinh, quy ché, hudng dan veé thu, phéan ph01 su dung, quan 1y
tai chinh cng doan theo Khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP cua
Chinh phu quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan; phé duyét du toan, quyét
toan thu, chi tai chinh cong doan hang nam.

5. Thim quyén quyét dinh st dung ngudn tai chinh cong doan dau tu tai
chinh, cap von diéu 1¢, vay von, cho vay von:

a) Thadm quyén ctia Poan Chu tich Tong Lién doan:

- Ph€ duyét chu truong dau tu tai chinh (trir tién giri ¢6 ky han tai ngan
hang), cap von diéu 1€ trén 2 ty dong .

- Phé duyét chu truong sir dung ngudn tai chinh céng doan cho cac don
vi trong to chirc cong doan vay.

- Phé duyét dé 4n vay vén trén 2 ty df“)ng cho cac don vi trong t6 chirc
cong doan.

~b) Tham quyén cua Ban Thuong vu Lién doan Lao dong cép tinh, thanh
pho va tuong duong:

- Phé duyét chu truong sur dung ngudn tai chinh cong doan dau tu tai
chinh (trir tién gui c6 ky han tai ngan hang), cip von diéu 1é cho doanh
nghiép cong doan theo quy ché t6 chirc, quan 1y tai chinh doanh nghiép cong
doan dén 2 ty dong.

- Phé duyét chu truong sir dung ngudn tai chinh cong doan cho cac don
vi truc thudc vay von dén 2 ty dong

- Phé duyét dé an vay von theo quy dinh cia phap luat cho cac don vi
truc thudc den 2 ty dong.

* Péi véi Ban Cong doan Quoc phong khong cé Ban Thuong vu thi tham
quyén do Thi trucng don vi quyét dinh.

¢) Thim quyén cua Thu truéng don vi sy nghiép truc thude Tong Lién
doan

Pon vi sy nghiép tu bao dam kinh phi chi thuong xuyén va chi dau tu;

don vi sy nghiép ty bao dam kinh phi chi thuong xuyén, don vi sy nghiép

duogc van dung co ché tai chinh Cong ty TNHH MTV céng doan dugc quyét
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dinh vay vén, huy dong vén tir 02 ty dong tré xubng, mirc trén 02 ty dong tré
Ién trinh Chu s& hiru phé duyét dé thuc hién.

Piéu 8. Khi du toan di dugc cong doan cap trén duyét, cong doan céc
cép, cac don vi c6 trach nhiém té chirc thuc hién

- Thu tai chinh cong doan phai dam bao thu ding, thu dua va kip thoi.

- Thu trudng don vi dy toan quyét dinh chi tai chinh cong doan dam bao
ding ché do, tiéu chudn, dinh mtc do Nha nuéc va Téng Lién doan quy dinh.
Cong doan céc cip, cac don vi khong dugc dat ra cac khoan thu, chi trai véi
quy dinh ciia Nha nuée va Tong Lién doan.

- Cac cap cong doan phai lap du phong tai chinh khi xay dyng du toén
hang ndm, ty 1¢ du phong kinh phi to6i thiéu 1a 10%/Tong chi thuc‘mg xuyén.

Piéu 9. Cac khoan thu, chi tai chinh cong doan; ngudn kinh phi hoat
dong xa hoi, ngudn kinh phi dy an... phai duoc theo doi trong s6 ké toan cua
don vi, quyet toan day du, kip thoi; chimg tir ké toan dam béo nguyen tic
theo ché d6 ké toan don vi HCSN do Nha nuéc quy dinh va Huéng dan cua
Téng Lién doan

Céc don vi ké toan cong doan dugc m¢ tai khoan tién giri tai Ngan hang
hoac Kho bac Nha nuédc de quan ly thu, chi tai chinh cong doan. Ké toan quan
ly chat ché cac khoan tién giri ngén han, dai han, d01 chleu s6 du V01 ngan
hang; phan anh chinh xac, kip thoi cac khoan tién gdc, tién 13i vao sb ké toan,
bao cdo cua don vi.

M3di don vi ké toan chi té chirc mot quy tién mat. Quy tién mat phai dugc
quan ly chat che, klem ké quy hang thang va dot xuat han ché chi tiéu bang
tién mat. Pinh mic ton quy tién mit cudi thang tdi da bing 2%/Tdng chi cho
hoat dong thuong xuyén theo du toan dugc duyét, phai dugc quy dinh trong
quy ché chi tiéu va quan 1y tai chinh cua don vi.

Diéu 10. Dy toan, quyét toan thu, chi tai chinh nim cua cong doan céc
cap phai bao cao voi Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra cung cap; thyc hi¢n
cong khai tai chinh cdng doan theo hudng dan ctia Tong Lién doan

Piéu 11. Nam tai chinh cong doan tinh tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31
thang 12 ndm duong lich

1. DBbi voi cac cap cong doan, thoi han bao cao du toan, quyét toan thu,
chi tai chinh quy dinh nhu sau:

a) Dy toén thu, chi tai chinh cong doan ndm sau cua Lién doan Lao dong
cap tinh, thanh pho va tuong duong bdo cao vé Tong Lién doan trude ngay
30/11. Quyeét toan thu, chi tai chinh cong doan ndm trudc, bao cao vé Tong
Lién doan trude ngay 31/3 cuia ndm sau.

b) Lién doan Lao dong cép tinh, thanh pho va tuong duong quy dinh cu

thé thoi gian ndp béo céo du todn, quyet toan cua cap dudi, don vi truc thude
cho phu hop véi quy dinh tai Piéu nay.



2. Béi véi cac don vi su nghiép truc thudc Téng Lién doan: Du toan cua
nam sau bao cdo Chu s& hiru trude ngay 15/11 hang ndm. Quyeét toan thu, chi
cua nam trudc bao cdo Chu s¢ hiru trudc ngay 15/3 nam sau.

Piéu 12. Quan ly, sir dung tai chinh cong doan tich lity

1. Tai chinh cong doan tich lily dén thoi diém 31/12 dugc chuyén sang
nam sau dé sir dung.

2. Céc cap cong doan duoc sir dung ngudn tai chinh cong doan tich Iy
dé dau tu tai chinh theo quy dinh cua phap luat, cap von Diéu 1¢é cho céc don
vi tryc thude theo Quy ché to chirc va quan ly tai chinh doanh nghi¢p cong
doan; Pau tu XDCB, mua sam va can di cho cac yeu cau chi cua nim du
toan nhung tdi da khéng qua 50% sé du tich liiy dén cudi nam trudce (bao gdbm
ca s6 du dau tu tai chinh, cdp von diéu 18, dau tu XDCB liiy ké). Sir dung tai
chinh céng doan tich Iy dén cudi nam trude chi cho hoat dong thudng xuyén
va XDCB, mua sam tai san cua nam tai chinh phai dua vao du toan va phai
dugc cong doan cap trén c6 tham quyén duyét.

3. Dbi véi tién g ngan hang, gui co ky han khong tinh dinh muc su
dung néu trén, viéc chuyen tién gui khong ky han sang tién guri ¢6 ky han tai
ngan hang do don vi ¢6 tién giri quyét dinh.

4. Viéc sur dung tai chinh cong doan tich luy dé cip von diéu 1¢, dau tu
XDCB, mua cd phan theo quy dlnh ctiia Nha nudc, cin cir theo quyét dinh cua
cap c6 tham quyéen ghi giam nguon tai chinh cong doan tich Ity cua don vi
khi két thuc nam tai chinh, dong thoi tang nguon von tu'ong ung va theo doi,
thanh quyét toan theo ché d6 tai chinh, ké toan ctia Nha nudc va quy dinh cia
Téng Lién doan, dam bao tinh minh bach vé quan 1y ngudn kinh phi.

MUC 2
QUY DINH QUAN LY TAI SAN CONG POAN

Dleu 13. Tai san dugc hinh thanh tir ngudn déng gop cua doan vién, tu
ngudn tai chinh cong doan; tai san do Nha nudc chuyén giao quyén s hitu
cho cong doan va cac ngudn khéc phu hop véi quy dinh cua phap luat la tai
san thudc s hitu cua cong doan. Téng Lién doan thuc hién quyen trach
nhiém s& hiru tai san cua céng doan theo quy dinh cta phap luat va giao cho
cac don vi quan ly, su dung

Didu 14. Tai san cong doan & cac don vi phai thuc hién ché d¢ quan ly,
str dung tai san theo quy dinh ctia Luat Cong doan nam 2012; cac van ban quy
dinh hién hanh cua Nha nuéc hudng dan quan ly, sir dung tai san nha nudc.

Piéu 15. Tiép nhan va chuyén giao tai san

I. Trude khi diéu chuyén tai san cua cong doan sang cac don vi khac
ngoai td chirc cong doan theo quyét dinh cta co quan Nha nudc c6 tham

quyen, cac don vi dugc phan cép quan 1y, sir dung tai san phai xin y kién cua
Téng Lién doan.



2. Piéu chuyén tai san trong ndi bd co quan va gilra cac cong doan cap
trén co s¢, cong doan co so truc thudc Lién doan Lao dong cap tinh, thanh
pho va tuong duong do Ban Thuong vy Lién doan Lao dong cap tinh, thanh
phd va tuorng duong quyét dinh sau khi cé ¥ kién cta don vi c6 tai san diéu
chuyén va don vi tiép nhén.

3. Piéu chuyén tai san giira cac Lién doan Lao dong cap tinh, thanh phd
va tu'ong duong do Tong Lién doan quyét dinh sau khi c6 ¥ kién cua don vi
c6 tai san diéu chuyén va don vi tiép nhan.

Piéu 16. Tham quyén quyét dinh, phé duyét du toan, quyét toan dau tu
XDCB, mua siam tai san; sir dung tai san cho thué, lién doanh, lién két

1. Thim quyén cua Poan Chu tich Tong Lién doan:

- Phé duyét chu truong dau tu XDCB, mua sam tai san tir nguon ngan
sach Nha nuédc cip qua Téng Lién doan va ngudn tai chinh cua Téng Lién
doan cap.

- Phé duyét chu truong dau tu XDCB, mua sim tai san bang ngudn tai
chinh céng doan (bao gom ca ngudn khac nhung cong doan quyét dinh dau
tu) trén 2 ty dong trd 1én va Uy quyén cho Ban Thuong vu Lién doan Lao
dong cap tinh, thanh phé va tuorng duorng thuc hién quy trinh dau tu xdy dung
theo quy dinh ctia phép luat vé XDCB va déu thau.

- Phé duyét chu truong mua 6 t6 mdi, thanh ly xe 6 t6 cli cua cac cap
cong doan, don vi sy nghiép, doanh nghiép cong doan (bao gbm ca cong ty co
phan cong doan gitr ¢6 phan chi phéi).

- Phé duyét chu truong sir dung tai san cho thué, lién doanh, lién két cua
don vi sy nghiép truc thugc cong doan cac cap theo quy dinh cua phap luét c6
gia tri cua hgp dong trén 2 ty dong.

~ 2. Tham quyén cia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong cap tinh, thanh
pho va tuong duong:

- Phé duyét chu truong dau tu XDCB, mua sam bang ngudn tai chinh
cong doan cua don vi dén 2 ty dong Thyc hién quy trinh dau tu xay dung va
dau thau cac dy 4n dau tu sir dung nguon tai chinh ctia don vi trén 2 ty dong,
sau khi dugc Tong Lién doan phé duyét chu truong.

- Ban Thuong vu Lién doan Lao dong cap tinh, thanh phd va twong duong
phé duyét chu truong sir dung tai san cho thug, lién doanh lién ket cua don vi sy
nghiép theo quy dinh cua phap luat ¢ gia tri cua hop dong dén 2 ty dong.

3. Thdm quyén phé duyét dy 4n dau tu XDCB, mua sim tai san cta Thu
trudng cac don vi sy nghiép truc thugc Tong Lién doan:

- Dy 4n XDCB, mua sdm tai san c0 dinh béng nguon tai chinh cong doan
do Tong Lién doan phé duyét.

- Du 4n XDCB, mua sidm tai san (trir 6 t0) tir quy hoat dong su nghiép;
su dung quy hoat dong su nghiép dau tu tai chinh (trir tién gui c¢6 ky han tai
ngan hang), gép von lién doanh, lién két: cac don vi tu dam bao chi thuong
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xuyén va chi dau tu, cac don vi tu dam bao chi thudong xuyén quyét dinh gia
tri tir 02 ty dong tro xudng, cac don vi ty dam bao mot phan chi thuong xuyén
quyét dinh gié tri t01 da 01 ty dong, cac don vi dugc ngan sach dam bao chi
thudong xuyén quyét dinh gia trj tdi da 500 triéu dong.

4. Cép quyét dinh dau tu, mua sdm tai san, quyét dinh viéc thanh 1y tai san.
Piéu 17. Quan ly xay dung co ban, sira chira, mua sédm, tai san

Quan 1y xay dung co ban, sira chira, mua sam tai san cua cac co quan
cong doan phai tuan thu trinh ty, thu tyc dau tu; Thanh toan, quyét toan vén
dau tu theo quy dinh cta phap lut vé& diu tu XDCB va déu thau.

Khi téng hop quyét toan von dau tu XDCB, mua sim tai san vao bao cao
quyét toan thu, chi tai chinh cng doan cua don vi véi cong doan cap trén,
phai kem theo hé so quyet toan dau tu XDCB, mua sdm tai san.

Déi voi cong trinh xdy dung co ban, sira chita c6 mirc dau tu tir 200 triéu
ddng tro 1én phai c6 dy toan, thiét ké va bao cao tham dinh du toan trude khi
thuc hién. Khi cong trinh hoan thanh phai dugc kiém toan hodc thdm dinh
quyét toan cua co quan c6 chirc ning.

Ddi véi cong trinh xay dung co ban, stra chira ¢ mire dau tu tir 50 tridu
dong dén dudi 200 triéu dong phai ¢ ho so thiét ké, dy toan, tham dinh du
toan trude khi thuc hién, phé duyét bao cdo quyét toan cong trinh hoan thanh
sau khi duoc tham dinh.

Piéu 18. Cac don vi ké toan cong doan phai theo doi viéc quan ly, su
dung tai san cong doan; hach toan chinh xac, day du, kip thoi nguyén gia,
tang, giam, gia tri hao mon, khau hao TSCD vao so sach, bao cdo quyét toan;
Thuc hién cong khai viéc quan ly, su dung tai san hang nam theo quy dinh
cua Nha nudec.

CHUONG 111
QUY PINH VE PHAN CAP THU, PHAN PHOI NGUON THU TAI
CHINH CONG POAN

MUC 1
QUY DINH VE PHAN CAP THU VA PHUONG THUC THU
KINH PHi CONG POAN

Piéu 19. Phan cip thu va phuong thirc thu kinh phi cong doan

Kinh phi cong doan do co quan, td chirc, doanh nghiép déng cho td chirc
cong doan theo quy dinh cua Luét Cong doan va Nghi dinh cua Chinh phu
quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan. Téng Lién doan théng nhét thu va
phan cap cho cac cép cong doan thu kinh phi cong doan nhu sau:

1. DPbi véi don vi hanh chinh su nghiép do ngén sach Trung uong hodc
ngan sach dia phuong bao dam toan bo hodc mot phan kinh phi hoat dong
thuong xuyén
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Cong doan cap trén truc tiép co sd, Lién doan Lao dong tinh, thanh phd
va tuong duong thu d6i v6i cac don vi do minh quan ly tryc tiép va thong béo
cho ddi tuong dong kinh phi cong doan dé thyuc hién; dong thoi thong béao cho
Kho bac Nha nudc tinh, thanh pho hodc Kho bac Nha nudc quén, huyén, thi
x3, thanh phé truc thudc tinh dé phéi hop thu.

2. Béi véi co quan, t6 chirc, doanh nghiép, don vi su nghiép khong thu
huong kinh phi hoat dong tir ngan sdch Nha nudc c¢6 céng doan co sd hodc
chua thanh 1dp cong doan co so

Lién doan Lao dong cap tinh, thanh pho va tuorng ducmg truc tiép thu

hodc phan cap cho cong doan cép trén truc tiép co so thu va thong béo cho
d6i tugng déng kinh phi cong doan dé biét thyuc hién.

3. Lién doan Lao dong cép tinh thanh phé va tuong duong; Cong doan
cap trén tryc tlep co s¢ chi duge phan cap thu kinh phi cong doan cho cong
doan cip dudi doi véi cac don vi sau:

- Cong doan co s& doanh nghiép nha nudc

- Cong doan co s¢ doanh nghi¢p khu vue ngoai nha nuéce c6 tir 5.000 lao
dong tro 1€n, co tai khoan, cé ké toan cong doan chuyén trach, ba nédm lién ké
thuc hién tét viéc thu kinh phi cdng doan, bao cao dy toan, quyét toan thu chi
tai chinh cong doan, ndp nghia vy lén cong doan cép trén day du, kip thoi

- Cac don vi thudc déi tuong thyc hién Nghi dinh sé 135/2005/ND-CP
ngay 08/11/2005 cua Chinh phu vé viéc giao khoan dat nong nghiép, dit ring
san xuat va dit c6 mat nuée nudi trong thiy san trong céc ndng truong, 1am
truong quéc doanh

4. Cac cap cong doan phai ban hanh Quyét dinh phan cap thu kém theo
danh sach d6i tuong déng kinh phi cong doan dugc phan cép dé cong doan
cac cap dudi thuc hién

5. Phuong thire thu kinh phi c6ng doan déi véi té chic, doanh nghiép,
don vi sy nghié¢p khong thu huong kinh phi hoat dong tir ngan sach Nha nudc
Téng Lién doan cé huorng dan riéng.

Piéu 20. Phan cap thu doan phi cong doan, thu khéc
1. Poan phi cong doan do doan vién déng va phéan cap cho cong doan co sé thu.

2. Nguodn thu khéc theo Khoan 4 Diéu 26 Lust Cong doan nim 2012
phan cap thu cho don vi ¢ phat sinh nguén thu nay.

MUC 2
PHAN PHOI NGUON THU TAI CHINH CONG POAN

Piéu 21. Phan phdi nguodn thu tai chinh cho cong doan co sé

1. Cong doan co s& duge sir dung theo ty 1é phan tram trén tén% s6 thu
kinh phi cong doan va tong so thu doan phi cong doan theo huéng dan hang
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nim cia Poan Chu tich Tong Lién doan va dugc sir dung 100% tong sé thu
khac cua don vi theo quy dinh cta phap luat va Tong Lién doan.

2. Nép kinh phi 1én cong doan cép trén cua cong doan co sé dugc phan
cap thu kinh phi cong doan.

Cong doan co s¢ dugc phan cap thu kinh phi céng doan nop lén cdng
doan cap trén (cap dugc phén cap quan ly tai chinh cong doan) ty 1§ phéan
tram trén tong s0 thu kinh phi cong doan va tong s6 thu doan phi cong doan
theo huéng dan hang nam cua Poan Chu tich Téng Lién doan. Trong nam
ndp theo dy toan, khi c6 quyét toan ndp theo sé thu quyét toan.

. Cap kinh phi cdng doan cho cong doan co sé khong dugce phan céap
thu kinh phi cong doan.

Cong doan cép trén duoc phén cap thu kinh phi cong doan khi nhan duoc
kinh phi cong doan cua co quan, t6 chirc, doanh nghiép déng c6 trach nhiém
cép cho cong doan co s& (don vi ndp kinh phi cong doan) trong vong 05 ngay
lam viéc.

4. Béi véi o quan, to chirc, doanh nghi¢p chua thanh 13p cdng doan co
so: Cong doan cap trén dugc phéan cép thu kinh phi cong doan khi nhan duoc
kinh phi cua co quan, t6 chirc, doanh nghiép déng dugc s _dung theo ty 1€
phan trdm trong tong s6 thu kinh phi cong doan theo hudng dan hang nam cua
Poan Chu tich Téng Lién doan dé chi cho hoat dong tuyén truyén, phat trién
doan vién, thanh ldp cong doan co sg, ky thoa udc lao dong tap the, bao v,
chiam lo cho ngudi lao dong tai cac don vi nay. Cudi nam s kinh phi su dung
cho céc hoat dong trén chua hét phai quan ly, theo doi va tra lai cho cong
doan co s¢ khi don vi d6 thanh 1ap t6 chirc cong doan; Trong truong hop co
quan, to chire, doanh nghiép chua thanh 18p cong doan co s¢ da pha san, giai
thé thi s6 thu kinh phi cong doan duoc ghi tang ngudn thu tai chinh cong doan
tai cap trén co s& dugc phan cip thu.

Piéu 22. Phan phbi ngudn thu tai chinh cho cong doan cac cip trén co s&

~ Cong doan céc cap trén co s& duge sir dung theo ty 1¢ phén tram trén

tong so thu kinh phi cong doan va tong s6 thu doan phi cong doan theo hudng

dan hang nam cua Poan Chu tich Tong Lién doan. Nguon thu khéc cua don vi
nao don vi d6 dugc su dung.

1. Phan phcn nguon thu tai chinh cong doan glua Lién doan Lao dong
cap tinh, thanh pho va tuong duong voi cong doan cap trén tryc tiép co so do
Lién doan Lao dgngqcap tinh, thanh phd va tuong duong quy dinh cho dén khi
¢6 hudng dan cua Tong Lién doan.

2. Phén phdi ngudn thu tai chinh cong doan gitta Tong Lién doan voi
Lién doan Lao dong cap tinh, thanh pho va tuong duong nhu sau:

a) Don vi ndp kinh phi vé Tong Lién doan.

Lién doan Lao dong cap tinh, thanh phé va tuong duong ¢ 5O thu kinh
phi va doan phi cong doan vé cap trén chénh léch trén 10% so véi s6 chi cua
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don vi (bao gom cong doan cép trén truc tiép co so, Lién doan Lao dong cap
tinh, thanh phd va tuong duong) tinh theo dinh muc chi Téng Lién doan
thong bao hang nam, phai ndp kinh phi vé Téng Lién doan.

S6 kinh phi nop vé Tong Lién doan = (Téng hop toan bd sé thu kinh phi
cong doan, doan phi cong doan cua don vi) x mirc ndp nhu sau:

- S6 thu dén 500 ty dong.

Bac S6 thu Miic nop (%)
-1 | Tir450 ty déng dén 500 ty dong ) S
2 | Tir400 ty déng dén dugi 450ty dong 4,5 B
3 | Tir350 ty dong dén dudi 400 ty dong 4 3
4 | Tu 300 ty dong dén dudi 350 ty dong 3,5 b
5 | Tur 250 ty dong dén dudi 300 ty dong 3
6 | Tr200 ty dong dén dudi 250 ty dong 2,5 £
7 | Tu150ty dong dén duéi200tydong | 2
8 |Tu100tydong déndudi 150tydong | 15
9 | Tu50 ty dong dén dudi 100 ty dong 1
10 | Duéi 50 ty dong 0,5
- S6 thu trén 500 ty dong.

Pon vi ¢6 sd thu trén 500 ty dong tré 1én ngoai kinh phi nop theo muc 1
clia bang trén thi phan chénh léch ting thém thuc hién muc ndp vé Tong Lién
doan 12 5,5%.

Trong nam ndp theo dur toan, khi ¢6 bao cao quyét toan ndp theo sb quyét toan.

Trudng hop s6 thu quyét toan vuoet trén mic thu cia bac giao dy toan thi
ngoai kinh phi ndp theo mirc da giao dyu toadn, phan chénh léch tang thém thyuc
hién mic ndp cua bac trén lién ké.

Poan Chu tich Téng Lién doan xem xét, diéu chinh murc ndp ddi véi cac don
vi khong thyc hién duge murc ngp theo quy dinh trén khi giao dy toan hang nam.

b) Pon vi tu can déi thu, chi

Céc don vi ¢6 sb thu kinh phi va doan phl cong doan vé cép trén can doi
dugc thu, chi hogc chénh Iéch tir 10% tré xudng so voi s6 chi (bao gom ca cong
doan cap trén truc tiép co s, Lién doan Lao dong cép tinh, thanh phd va tuorng
duong) tinh theo dinh mirc chi Tong Lién doan thong béo hang nim dugc xéc
dinh 14 don vi tu can déi thu, chi.

¢) Pon vi dugc cép hd trg.

Céc don vi ¢6 s6 thu kinh phi va doan phi cong doan vé cdp trén khong can
doi duoc thu, chi tinh theo dinh mrc can bo cong doan chuyén trach, dinh mic
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chi, hé sé diéu chinh déi véi cac tinh mién nui, viing sdu, ving xa do Téng Lién
doan théng béo hang nam, dugc cap hd trg phan chénh léch.

ano'ng hop s6 can by chuyén trach cong doan cap trén co s tinh theo dinh
mirc va hé sé didu chinh néu trén cao hon s6 can by cong doan chuyén trach do
Téng Lién doan thong béo thi lay s6 can bd cong doan chuyén trach Téng Lién
doan thong béo 1am cin ctr tinh cap hd tro.

Déi véi cac don vi khong can ddi duge thu, chi phai hd trg ngoai quy dinh
trén, Poan Chu tich Téng Lién doan xem xét, quyét dinh.

3. Sir dung s6 thu ctua Tong Lién doan.

S6 thu cuia Téng Lién doan dugc sir dung de cap cho Van phong Tong Lién
doan, cac don vi truc thudc Tong Lién doan; cap hd trg cho cac don vi theo quy
dinh trén; duy phong cua Tong Lién doan va hd tro khac cho cac don vi theo
quyét dinh cua Thuong truc Poan Chu tich Téng Lién doan.

4. Kinh phi chi dao phéi hop (thuc hién theo Quyét dinh sb 887/QD-TLD
ngay 02/7/2015 ctua Tong Lién doan)

a) Cong doan nganh trung uvong va tuong duong ndp kinh phi chi dao ph01
hop vé Tong Lién doan bang 4% s6 thu kinh phi cong doan phan cong doan cép
trén dugc su dung.

b) Lién doan Lao dong cac tinh, thanh phd tryc thuge trung wong nép kinh
phi chi dao phéi hop ve Tong Lién doan bang 4% s thu kinh phi cong doan cta
don vi chi dao phéi hop phéan cong doan cép trén dugc sir dung.

_CHUONGIV ‘
QUY DPINH PONG POAN PHi CONG POAN

Piéu 23. Poi tugng, mirc déng, tién lwong lam can cir dong doan phi

1. Poan vién & cac cong doan co s& co quan nha nudc; To chire chinh tri, t6
chirc chinh trj - xa hoi, t6 chirc chinh tri x4 hdi - nghé nghiép, té chirc xa hdi, td
chirc xa hoi - nghé nghiép; don vi thude luc luong vii trang nhan dan; don vi su
nghi¢p hudng luong theo bang }uorng bac luong do Nha nudc quy dinh: muc
dong doan phi hang thang bang 1% tién lwong lam can cir dong bao hiém x3 hoi
theo quy dinh cta phép luat vé Bao hiém xa hoi.

Tién lwong 1am can cir déng bao hiém x3 hoi 12 tién Iuong cép bac, chie
vy, luong theo hop dong lao dong, hop dong lam vi¢c va cac khoan phu cap
chire vu, phu cép tham nién vuot khung, phu cép tham nién nghé. Khi tién luong
lam can cir déng bao hiém xa hoi thay doi thi tién luong lam cén cir dong doan
phi cdng doan thay d6i theo quy dinh cta phap luét vé Bao hiém x3 hoi.

2. Doan vién ¢ cac cong doan co s¢ doanh nghiép nha nudc (bao gom ca
cong doan Cong ty cd phan nha nuéc giir ¢d phan chi phéi): mirc dong doan phi
hang thang bing 1% tién luong thyc linh (tlen lwong di khau trir tién dong béao
hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, thué thu nhap ca nhan cua
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doan vién), nhung mic déng doan phi hang thang tbi da chi bang 10% muc
luong co so theo quy dinh cua Nha nudc.

3. Poan vién ¢ cac cong doan co so doanh nghiép ngoal nha nude (bao
gdm ca cong doan Cong ty co phan ma nha nudc khong gitr co phan chi phéi);
Don vi su nghiép ngoai cong lap hudng tién luong khong theo bang luong, béac
lvong do Nha nudc quy dinh; Lién hiép hop tac xa; Cac t6 chirc nudc ngoai, to
chure quoc té hoat dong trén lanh thé Viét Nam; Van phong diéu hanh cua phia
nudc ngoai trong hop dong hqp tac kinh doanh tai Viét Nam; Doan vién cong
doan cdng tac ¢ nudc ngoai: muc déng doan phi hang thang bang 1% tién luong
lam cin cr déng bao hiém xa hdi theo quy dinh cua phép luat vé Bao hiém xi
hoi, nhung mirc dong doan phi hang thang t6i da chi bang 10% mirc lwong co s&
theo quy dinh cua Nha nudc

4. Céac cong doan co so tai Khoan 2 va Khoan 3 Diéu nay dugc thu doan
phi cong doan cua doan vién hang thang bing 1% tién luorng thuc linh (tlen
luong di khéu trir tién dong bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghlep thué thu nhép ca nhéan cia doan vién) hodc quy dinh murc thu cao hon
1% tién luong lam cén cir dong bao hiém x3 hoi néu duwoc Ban Chép hanh cong
doan co s& mo rong (tir to truong cong doan tro 1€n) dong y bing Nghi quyét, c6
van ban va dugc quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu ndi bd cua cong doan co
s0. Tién doan phi cong doan phan thu ting thém so véi quy dinh tai Khoan 2 va
Khoan 3 Piéu nay dugc dé lai 100% cho cong doan co s¢ b6 sung chi hoat dong
theo dung quy dinh; khi béao cao quyét toan, cong doan co s& phai tach ri€ng so
tién doan phi cong doan tang thém theo mau quy dinh dé c6 co s& tinh sb phai
ndp vé cap trén.

5. Poan vién ¢ cac nghlep doan, cong doan co s& doanh nghiép kho xéac
dinh tién luong 1am cin cir dong doan phi; doan vién cong doan khong thuge doi
twong déng bao hiém xa hdi: dong doan phi theo mirc 4n dinh nhung muc déng
thap nhét bing 1% mirc lwong co s& theo quy dinh cia Nha nudc.

6. Poan vién cong doan hudng trg cap Bao hiém x3 hdi tir 01 thang trd 1én,
trong thoi gian hudng trg cap khong phai déng doan phi; doan vién cong doan
khong co6 viéc lam, khong c6 thu nhap, nghi viéc riéng tir 01 thang tro 1én khong
huong tién luong, trong thoi gian d6 khong phai dong doan phi.

Piéu 24. Phuong thirc déng va quan ly tién doan phi
1. Phuong thire dong doan phi

a) Doan phi cong doan do doan vién déng truc tiép hang thang cho té cong
doan, cong doan by phén, cong doan co so thanh vién, cong doan co so, nghi¢p
doan (theo phén cap cua cdng doan co sd, nghiép doan).

b) Poan phi cong doan thu qua luong hang thang (tién mat hodc chuyen
khoan) sau khi c6 y kién thoa thuén cua doan vién. Trong truong hop nay, s6 thu

doan phi cong doan phai ¢6 xac nhan cua phong ké toan don vi va c6 danh sach
chi tiét doan vién dong doan phi.
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¢) Khuyén khich doan vién cong doan, cong doan co s¢ d6i méi phuong
thirc thu, nép doan phi cong doan bing céng nghé hi¢n dai (thu qua tai khoan ca
nhan, qua thé ATM...) trén co s¢ thoa thuén, thong nhét gitta doan vién véi
cong doan co s va duge cong doan cap trén truc tiép dong ¥ bang van ban.

2. Quan ly tién doan phi:

Cong doan co sg, nghi¢p doan dugc giao nhiém vu thu tién doan phi do
doan vién dong phai m¢ so sach, ghi chép, phan anh day du, klp thoi viéc ndp
tién doan phi hang thang cua doan vién theo danh sach doan vién cua don vi;
bao quan luru trir s6 thu doan phi theo dung quy dinh cua luat ké toan; tong hop
bao cdo quyét toan thu, chi tai chinh véi cong doan cép trén. Viéc phan phoi, sur
dung, quan ly tién doan phi thuc hién theo quy dinh ctia Téng Lién doan.

CHUONG V
QUY PINH THUONG PHAT THU, NOP
TAI CHINH CONG POAN

Piéu 25. Ddi tugng thudng

1. Tép thé, ca nhan trong cac co quan cong doan, cong doan co sd truc tiep
chi dao, to chuc thu, ngp tai chinh cong doan, tham gia nghién ctru, xay dung co
ché thu, chi, quan 1y tai chinh céng doan.

2. Can bd quan ly, ké toan cua co quan, t6 chirc, doanh nghiép truc tiép
dong kinh ph1 cong doan cho t6 chirc cong doan; hd tro kinh phi cho hoat dong
clia cac cép cong doan.

3. Tép thé, ca nhan gidp chan chinh, huéng dan cong téc tai chinh cong
doan ding quy dinh (kiém tra, kiém toan, thanh tra).

4. Cén bd trong cac co quan nha nude tham gia, phéi hop xay dung co ché
thu, chi, quan 1y tai chinh cong doan.

5. Tap thé, c4 nhén cla cic co quan nha nude: Kho bac, Tai chinh, Thué,
Thanh tra lao dong, Bao hiém xa hdi... cac cap phoi hop thu, kiém tra dong kinh
phi cdng doan.

6. Cac truong hop khac 6 lién quan dén thu, ndp tai chinh céng doan.
Piéu 26. Mirc thuong

1. Thudng thu tai chinh céng doan.

1.1. Thudng thu kinh phi va doan phi cong doan.

a) Cong doan co s¢ doanh nghiép nha nudc, don vi su nghi¢p cong lap
dugc phén cap thu kinh phi cong doan (néu co), doan phi cong doan duoc trich
thuong bing 1% tong s6 kinh phi, doan phi cong doan thu duoc.

b) Cong doan co s¢ doanh nghlep khu vuc ngoa1 nha nudc, don vi su
nghiép ngoai cong lap duge phéan cap thu kinh phi cong doan (néu c6) va doan
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phi cong doan dugc trich thuéng bang 2% tong sb kinh phi va doan phi cong
doan thu duoc.

c¢) Cong doan cap trén co s& dugc phan cip thu kinh phi cong doan cua doi
tugng quy dinh tai Piém b néu trén dugc trich thuong bang 2% tbng so kinh phi
cong doan thu dugc dé thuong cho dbi tuong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 25 quy
dinh nay béng 1%, thudng cho cac dbi tuong con lai bing 1%.

d) Cong doan co s¢ chi duge phan cap thu doan phi cdng doan, dugc trich
thuong trén téng s tién doan phi cong doan thu dugc theo muc quy dinh tai
Piém a, b néu trén.

d) Cong doan cac cép trén co s& duge phan cap thu kinh phi céng doan cia
co quan, to chirc, doanh nghi¢p noi chua thanh 18p cong doan co s duogc trich
thuong bang 5% tong s0 kinh phi céng doan thu dugc, trong d6 don vi trich
thuong xem xet, quyét dinh thudng cho dbi tugng quy dinh tai Khoan 2 Diéu 25
quy dinh nay t6i da 3%.

e) Thudng thu kinh phi cong doan don vi HCSN.

e.l. Thuong thu kinh phi cong doan don vi HCSN thudc ngdn sach nha
nudc dia phuong.

- Cong doan cip trén dugc phan cép thu kinh phi cong doan cua don vj
HCSN thu¢c ngén sach nha nudc dia phuong duogc trich thudng bing 1,3% tong
s kinh phi cong doan thu dugc. Trong do:

+ Thudng dbi tugng tai Khoan 2, Didu 25 Quy dinh nay bing 0,8%

+ Thudng cac dbi tuong tai Khoan 1, 3, 4, 5, 6, Diéu 25 Quy dinh nay béng
0,5%

- Lién doan Lao dong cép tinh, thanh ph va tuong duong dugc trich thuong
bang 0,2% tbng sb kinh phi cong doan thu dugc cua don vi HCSN thudc ngan sach
nha nudc dia phuong theo téng hop béo céo quyét toan tai chinh cng doan nam dé
thuong cho cac déi twong tai Khoan 1,4, 5, 6 Piéu 25 quy dinh nay (trong nam
trich theo du toan, khi c6 quyét toan trich thudng theo sb thu quyét toan).

e.2. Thuong thu kinh phi cong doan cua don vi HCSN thudc ngédn sach nha
nuoc TW:

- Cong doan cép trén dugc phan cip thu kinh phi cong doan cua don vi
HCSN thudc ngan sich TW dugc trich thuong bang 1,15% tong so kinh phi
cong doan thu dugc. Trong dé:

+ Thudng d6i tugng tai Khoan 2, Piéu 25 Quy dinh nay bing 0,8%

+ Thudng dbi twong tai Khoan 1, 3, 4, 5, 6, Diéu 25 quy dinh nay bing 0,35%

- Lién doan Lao dong cap tinh, thanh phé va twong duong dugc trich
thuong bang 0,2% tong so kinh phi cong doan thu dugc cua don vi HCSN thugc

ngin sach nha nuéc Trung wong theo tong hop bdo cdo quyét toan tai chinh
cong doan nim dé thuong cho cac ddi tuong tai khoan 1, 4, 5, 6 Didu 25 Quy
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dinh nay (trong nam trich theo dy toan, khi cé quyét toan trich thuéng theo s6
thu quyét toan).

- Pon vi ké toan Tong dy toan Tong Lién doan dugc trich thuomg bing
0,15% tong s6 kinh phi cong doan thu dugc cua don vi HCSN thuc ngén sich
nha nudc Trung wong theo téng hop bdo céo quyét toan tai chinh c6ng doan nam
dé thudéng cho cac doi tuong tai Khoan 1, 4, 5, 6 Piéu 25 quy dinh nay (trong
nam trich theo dy toan, khi cé quyét toan tnch thudng theo so6 thu quyét toan).

1.2. Thudng thu khac.

- Thu'ong cac co quan, to chir, doanh nghiép,.. hd trg hoat dong cong doan
bang 5% sb tién thu dugc, nhung toi da khong qua 200 trigu dong/nam Mirc
thuong cu thé cho tap thé, ca nhan tham gia huy dong va t6 chure, ca nhan hd trg
do don vi c6 phét sinh ngudn thu nay quyét dinh.

1.3. Thudng phéi hop thu kinh phi céng doan.

Lién doan Lao dong cép tinh, thanh phd va twong duong hodc cong doan
cap trén truc t1ep co sé duge phan cép thu c¢6 phdi hop véi co quan Thué, Thanh
tra lao dong, Bao hiém x3 hoi... thu kinh phi cong doan cua doanh nghiép ngoai
nha nudc, don vi sy nghiép ngoai cong 1ap dugc trich 7% tong s6 kinh phi cong
doan thu dugc dé thudng cho don vi, ca nhan phéi hop té chirc thu.

1.4. Thuong kiém tra truy thu.

Sau khi quyét toan dugc phé 'duyét, nhung doan thanh tra, kiém tra, kiém
toan phat hién trich thiéu, ndp thiéu hodc chua ndp, chi sai, doan kiém tra xéac
dinh phai thu ho; (ké ca truong hop d6 qua thoi han bao céo quyét toan nam theo
quy dinh cua Tong Lién doan, nhung don vi chua ¢6 bdo cdo quyet toan), thi
murc thudng bang 5% tong so tien thu dugc cho tap the, ca nhan tham gia doan.

Murc thudng cho tép thé, ca nhan tham gia doan kiém tra do Thu trudng
don vi t0 chirc doan kiém tra quyeét dinh.

2. Thudong ndp 1én cong doan cap trén:

2.1. Cong doan co s0.

Murc thudng bing 2% téng s6 tién nop trong ké hoach. Murc thuong bing
4% tong so tien ndp vuot ke hoach.

2.2. Cong doan cap trén co s trd 1én:

Murc thuong bing 1% tong s tién ndp trong ké hoach. Mirc thudng bing
3% tong s tién ndp vuot ké hoach.

2.3. Doanh nghiép, don vi su nghiép cong doan ndp loi nhuén.

Doanh nghiép cong doan ndp loi nhuén, don vi sy nghiép cong doan ndp
chénh léch thu, chi 1én cong doan cép trén theo quy dinh cua Tong Lién doan,
dugc cong doan cap trén trich thuong bang 5% sb tién ndp trong ké hoach, bing
10% sb tién ndp vuot ké hoach.
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2.4. Pai di¢n chu so hiru ngp loi nhuan, chénh 1éch thu chi thu duge tir doanh
nghiép cong doan, don vi su nghlep cong doan, duge Chu s¢ hiru trich thuong sO
tién ndp trong ké hoach 5%, s6 tién ndp vugt ké hoach dugc thuong 10%

3. Thudong ndp kinh phi chi dao phéi hop:

Cong doan nganh trung wong va tuong duong, Lién doan Lao ddng cac
tinh, thanh phé truc thude trung wong hoan thanh ké hoach nép kinh phi chi dao
phdi hop vé Téng Lién doan thi dugc Téng Lién doan trich thudng bang 5% trén
s6 da nop.

Cong doan cép trén truc tiép co so hoan thanh ké hoach ndp kinh phi chi
dao phdi hop vé Lién doan Lao dong tinh, thanh phd truc thudc trung uong thi
dugc Lién doan Lao dong tinh, thanh phd truc thude trung uong trich thudong
bing 5% trén sb da nop

Piéu 27. Ngudn kinh phi chi thuéng, quyét toan tién thudng.

1. Thuong thu tai chinh: Can ctr vao két qua thu, mirc thuong theo Diéu 26
quy dinh nay cac cép cong doan duoc phan cap thu quyét dinh trich thuong, chi
tién thudng, quyét toan chi tién thudng tir nguon kinh phi ctia don vi.

2. Thuong ndp kinh phi: Pon vi nhan kinh phi cua don vi cép dudi nop 1én
quyét dinh trich thuong, cap tién thuong va quyét toan chi tién thuong.

3. Thudng kiém tra truy thu: Cén cur bién ban kiém tra theo quyét dinh
kiém tra cua cap co tham quyén, don vi nhan kinh phi truy thu trich thuong tinh
trén so tién da thu dugc, chi thuong va quyét toan tién chi thuong.

4. Mtrc thuong cho ca nhan trong cac co quan cong doan 1 nam khong qua
6 (sau) thang tién luong co s6 theo quy dinh ciia Nha nudc. Cubi nién do ké toan
néu sb tién thuong chi cho tap thé, ca nhan khong hét don vi duge chuyén vao
quy co quan. Pdi véi cac don vi khong thuc hién thudng cho cac déi tuong quy
dinh tai Khoan 2, Diéu 25 thi khong dugc trich thudng va st dung tién thudng
chi cho cac ddi tugng khéc.

Piéu 28. Xir phat thu, ndp tai chinh céng doan.

Nhirng don vi khéng hoan thanh ké hoach thu kinh phi c6ng doan va doan
phi cong doan (trir truong hop ¢6 ly do chinh déng), khong ndp du nghia vu lén
cong doan cép trén thi tap thé, ca nhan, cdc dong chi c6 lién quan dugc phan
cong trong cong tac thu, ndp kinh phi, doan phi cong doan s& khong dugc xét
danh hi¢u thi dua nam do, dong thoi thong bao dén Ban Chap hanh cong doan
cép trén tryc tiép.

CHUONG VI
TO CHUC BQ MAY NGHIEP VU QUAN LY
TAI CHINH CONG POAN

Piéu 29. T chirc bd may nghiép vu quan ly tai chinh cong doan
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1. Cip Téng du toan Tong Lién doan; Cép tong du toan Lién doan Lao dong
cap tinh, thanh phé va tvong duong 1a Ban Tai chinh.

Ban Tai chinh Lién doan Lao dong cap tinh, thanh phé va tuong duong vira
lam nhiém vu cia cap tong dy toan vira lam nhiém vu cua don vi du toan co quan
Lién doan Lao dong cap tinh, thanh phd va twong duong.

2. Cép Tong dy toan cong doan cép trén truc tiép co s, Ban Thuong vu
phan cong nguoi 1am cong tac ké toan chuyén trach hodc kiém nhiém.

3. Ban Chap hanh cong doan co sd, nghiép doan phin cong ngudi lam cong
tac ké toan cong doan.

4. Céc don vi sy nghiép cong doan t6 chirc b may ké toan hodic phan cong
ngudi lam ké toan.

5. Truong ban Tai chinh, Trudng phong ké toan 1am nhiém vu cta Ké toan
truong va tht_rq hién nhiém vy, quyén han cua Keé toan truong theo quy dinh cua
phap luat vé ké toan.

D61 voi cac don vi ke toan khong cé cac chic danh néu trén, nguoi dugce
phan cdng lam cong tac ké toan chuyén trach hodc kiém nhiém lam nhiém vu cua
K¢ toan truong.

Piéu 30. Ké toan cong doan chuyén trach phai cé nghiép vu ké toan - tai
chinh tir Pai hoc tré 1én va am hiéu cong tac cong doan. Can bd cong doan
chuyén trach kiém nhi¢ém ké toan phai am hiéu nghiép vu ké toan va co .chimg chi
boi dudng nghiép vu ké toan - tai chinh cong doan ctia cap c6 tham quyén

Nguoi lam ké toan khong dugc kiém thi quy, thi kho, mua sdm vat tu, hang
hoa. Lanh dao don vi khong dugce bé tri nhiing nguoi than trong gia dinh (cha,
me, VO, chong, con) lam cong téc tai chinh, ké toan, thu quy, thu kho tai don vi.

Ké toan trudng, phu trach ké toan, ngudi 1am nhiém vu Ké toan trudng, thu
quy cong doan chuyén trach va kiém nhiém dugc huong ché do phu cap trach
nhiém theo quy dinh ctia Nha nudc va Téng Lién doan.

Piéu 31. Khi thanh lap don vi méi phai t6 chirc bd méy ké toan. Khi giai thé,
sap nhap hodc chia tach don vi, Thu truong va Trudong ban Tai chinh, hoac
Truéng phong ké toan hay ngudi phuy trach ké toan phai hoan thanh quyét toan
méi duge diéu dong di noi khac. Khi thay dbi Chu tai khoan, ké toan, thu quy
cong doan phai thyc hién viéc ban giao gilra can bg cii va can bd mdi. Can bg maoi
chiu trach nhiém vé cong tac ké toan, quan 1y tai chinh ké tir ngay nhén ban giao

Khi co6 sy thay 601 Chu tai khoan cua don vi ké toan cong doan, Uy ban
Kiém tra cong doan dong cép hoic cap trén trong trudng hop can thiét kiém tra
tai chinh, tai san cua nién do trudc lién ké dén thoi diém thay doi.

Piéu 32. Nhiém vu cua Ban Tai chinh cong doan cac cp
1. Ban Tai chinh Téng Lién doan:
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a) Nghién ctru ché d¢ tai chinh, ké toan ciia Nha nuéc dé van dung xdy
dung, huéng din va kiém tra viée thyc hi¢n ché d6 thu, phan phdi, sir dung,
quan 1y tai chinh, hoat dong kinh té va du tu XDCB cua cong doan.

b) Thyc hién nhiém vu cta don vi ké toan tong duy toan; xay dyng, to chirc
thuc hién dy toan, quyet todn, quan ly tai chinh cua cap téng du toan Tong Lién
doan; chi dao, huéng dan kiém tra cong doan cac cip xdy dung du toan, to chuc
thuc hién du toan, quyét toan, quan 1y tai chinh cong doan cua cong doan cap
dudi; kiém tra viéc dong kinh phi cong doan cuia cac co quan, té chic, doanh
nghiép dé truy thu, kién nghi xir Iy vi pham theo quy dinh cta phap luat va Tong
Lién doan.

¢) Tham muu thyc hi¢n nhiém vu ctia chu s¢ hitu tai san cong doan dau tu cho
hoat dong kinh té, chu quan dau tu xdy dung co ban cua céng doan va quan ly tai
chinh nguén vién tro khong hoan lai ctia cong doan theo quy dinh cuia phap luét.

d) T6 chirc boi dudng nghiép vu tai chinh, ké toan cho cong doan cap dudi.
2. Ban Tai chinh Lién doan Lao dong cap tinh, thanh phd va tuong duong

a) Thyuc hién nhiém vu thu kinh phi cong doan theo phén cdp ciia Téng
Lién doan.

b) Chi dao, hudéng dan cac cong doan crflp dudi, cac don vi truc thude xay
dung va thuc hién dy toan thu, chi tai chinh hang nam; xét duyét va tong hop du
toan, quyet toan nam bao cao Tong Lién doan xét duyét.

¢) Thuc hién chirc ning giam ddc tai chinh, thong qua cong tac tai chinh
gitp Ban Thuong vu chi dao thuc hién cac mat cong tac cua cong doan.

d) Huéng dén, kiém tra tai chinh cong doan cap duéi, cac don vi truc thudc.

d) Tham muu gitp Ban Thudng vy t6 chic quan 1y va huéng dan cong
doan cap dudi hoat dong kinh té cong doan.

g) T6 chirc boi dudng nghiép vu cho cén b tai chinh cong doan cap dudi,
va cac don vi truc thudc.

h) Thuc hién cong tac ké toan, thong ké, tong hop tinh hinh thu, chi va
quan ly tai chinh, tai san don vi ké toan cap tong du toan; thu, chi, quan 1y tai
chinh, tai san va lam cdng tac ké toan ctia co quan Lién doan Lao dong cap tinh,
thanh phé va tuong duong; to chirc chi, thanh quyét toan, theo ddi kinh phi chi
phuc vu hoat dong cia cac don vi do cap minh quan 1y chua thanh lap cong doan
co s& dd dong kinh phi cong doan theo quy dinh ctia Téng Lién doan.

3. Ké toan cong doan cap trén truc tiép co so:

- Chi dao, huéng dén cic cong doan co 80, cac don vi truc thuge xay dung
va thuc hién du toan hang nam; xét duyét va tong hop du toan, quyet toan cua
cong doan cap dudi bao cdo Lién doan Lao dong cép tinh, thanh phd va tuong
duong xét duyét

- Thuc ’hién nhiém vu thu kinh phi cong doan theo phan cép cua Li§n doan
Lao dong cap tinh, thanh pho va tuong duong; to chirc chi, thanh quyét toan,
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theo ddi kinh phi chi phuc vu hoat dong cua cac don vi do cap minh quan ly
chua thanh 1dp cong doan co s& da dong kinh phi cdng doan theo quy dinh cia
To6ng Lién doan.

- Thyc hién cong tac ké toan, théng ké cua don vi ké toan cong doan cap
minh, 14p bao cdo quyét toan giri cap trén.

- T6 chire bdi dudng nghiép vu cho cén b tai chinh cua cong doan cap dudi.
4. Ké toan cong doan co s&, nghiép doan:

- Lap dy toan hang ndm bdo cao Ban Chép hanh (Ban Thudng vu) cong
doan co sd, nghiép doan giri cap trén xét duyét.

- T chirc thuc hién du toan, lam cong tac ké toan, théng ké, lap bao céo
quyét toan giri cap trén xét duyét. Phuc vu cong tac kiém tra, kiém toan thu, chi
tai chinh cong doan

~ CHUONG VII
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 33. T6 chire thuc hién
1. Trach nhiém cta Téng Lién doan.

a) Ban hanh quy dinh phan cép thu cho Lién doan Lao dong tinh, thanh
phd, cong doan nganh Trung wong va tuong duong; nguyén tic xdy dung du
toan, chi tiéu thu, ndp, dinh muic chi, dinh mirc can by cong doan chuyén trach
lam co s¢ giao dy toan hang nam.

b) Kiém tra viéc déng kinh phi cong doan ctia céc co quan, t6 chirc, doanh nghiép.

¢) Kiém tra, huéng dén céc cép cong doan viéc thu, chi, phan phdi, sir dung,
quan ly tai chinh cdng doan; trich, sir dung, quan ly tién thuong theo quy dinh cua
Tdng Lién doan

2. Trach nhiém cutia Lién doan Lao dng cap tinh, thanh phd va turong duong.

Can cr cac quy dinh ctua Tong Lién doan, Lién doan Lao dong cép tinh, thanh
phd va tuong duong thyc hién viéc:

a) Phéi hop véi Kho bac Nha nudc cép tinh, huyén va tuong duong thu
kinh phi cong doan cua don vi hanh chinh sy nghiép do ngén sach Nha nudc cap
mot phan hodc toan bd kinh phi hoat dong.

b) Ban hanh quy dinh phan cép thu, phén ph01 nguon thu tai chinh cua cong
doan cép minh va cong doan cip trén truc tiép co s0; Quy dinh vé nguyén tic
xdy dung du toan, dinh muc chi, chi tiéu thu, ndp, cap hé tro 1am co sé giao du
toan hang nam cho cong doan cap trén tryc tiép co so.

¢) Ban hanh quy dinh vé ché dg, dinh mirc chi cho hoat dong cong doan va
hoat dong bao v¢, cham lo cho ngu'orl lao dong, quan ly, thanh quyét todn chi
ngudn kinh phi céng doan déi v6i co quan, t6 chirc, doanh nghiép chua thanh
1ap cdng doan co s0.
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d) Kiém tra, huéng dan cac don vi cép dudi viéc thu, _chi, phan phdi, str
dung, quan ly tai chinh cong doan; trich, sir dung, quan ly tién thuong theo quy
dinh ctia Téng Lién doan

d) Phéi hop véi Uy ban nhéan dan céc cp, co quan Tai chinh, Thué, Thanh
tra lao dong, Thanh tra chuyén ngénh cung cép t6 chirc thanh tra, kiém tra viéc
dong kinh phi céng doan cua cac co quan, t6 chirc, doanh nghiép theo Luét
Cong doan nam 2012 va Ngh; dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan.

e) Kién nghi xtr phat hanh chinh ‘hodc khoi kién doi véi cac co quan, t6
chire, doanh nghiép vi pham quy dinh vé déng kinh ph1 cong doan theo Diéu 24¢
Nghi dinh s6 88/2015/ND-CP ngay 07/10/2015 cua Chinh phu vé sira dbi bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh 95/2013/ND-CP ngay 22/8/2013 cua Chinh phu
quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc lao dong, bao hiém xa hoi,
dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

3. Ban Chép hanh céng doan co s, nghlep doan c¢6 trach nhiém klém tra,
don dbc, huéng dan cong doan co so thanh vién; cong doan b phén; t6 cong
doan thu, chi, thanh, quyét toan, quan ly tién doan phi; trich str dung, quan ly
tién thuong theo quy dinh ctia Téng Lién doan va quy ché chi tiéu ndi bd cua
cong doan co s&, nghiép doan.

4. Khen thuong

Té chirc, ca nhan c6 thanh tich trong cong tac tai chinh cong doan dugc
khen thudng theo quy dinh cia Tong Lién doan.

5. Xitr ly vi pham

Tép thé, ca nhén c6 sai pham trong cong tac quan ly thu, chi tai chinh cong

doan thi can ¢t mirc d6 vi pham dé xir 1y theo phép luat va quy dinh ctia Tdng
Lién doan. »¢
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